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Inventario 

Para comenzar a utilizar el inventario de lo que se tenga en existencia en la empresa, como primer 

paso tenemos que dar de alta los productos que hay en existencia. 

 

1.- Alta del producto 

Para dar de alta el producto en el sistema, damos clic en el icono Administrar Productos. 

Nos mostrara la siguiente pantalla, en donde deberemos capturar lo siguiente: 

Código: Código del producto. 

Grupo: MATERIAL 

Subgrupo: MATERIAL 

Marca: MATERIAL 

Descripción: Capturamos una descripción del material 

U. Medida: PZA 

Tipo: NORMAL 

Tasa: 16 

Unitario: Capturar el precio unitario del producto  

Mayoreo: Capturar el precio de mayoreo del producto 

Pzs. Mayoreo: A partir de cuantas piezas se da precio mayoreo 

Promedio: Capturar el costo 

U. Compra: Capturar el costo del producto 
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2.- Compras de productos 

Una vez que se dio de alta los productos, daremos entrada física al inventario. 

Para ello nos vamos al icono de compras. 

Seleccionamos el empleado que va a hacer la entrada de productos al inventario y se pone alguna 

referencia de la misma compra. 

Después en el detalle, se van agregando los productos ya con la existencia que se tiene o este por 

llegar. En este ejemplo daremos entrada al inventario de 50 metros de cable. 

 

 

Al dar GUARDAR en el botón, se sumarán los 50 metros de cable a nuestro inventario. 

Esto lo podemos verificar en el icono de Administrar productos, en el campo Existencia, buscamos el 

producto y nos mostrara su información. 

 

O de igual manera en el reporte de Inventario nos arrojara la existencia que tenemos de todos 

nuestros materiales. 
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3.- Cargar Material a la Orden de Servicio 

Ahora, para cargar el material a la orden de servicio y se descuente del inventario, nos  

vamos a nuestra orden de servicio generada. 

Llenamos los campos como se viene haciendo y se agregó al final el botón Agregar Material. 

Aquí al dar clic en el botón Agregar material, nos desplegara una línea en donde, ponemos la 

cantidad que se utilizó de material y en el botón de los tres puntitos, buscamos el material que se 

llevó a cabo. En este caso digo que utilice 10 metros de cable y damos en el botón guardar. 

 

 

Al guardar se cierra nuestra orden de servicio y descuenta el material del inventario. 

Si sacamos el reporte de inventario, vemos que ya no son 90 sino 80, del material que ocupamos. 

 

De esta manera se va a ir comportando nuestro inventario. 


